
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 38س والدر

 word الـ برنامج فياستخدام صيغة الضرب والجمع 

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 WORD سلسلة دروس الـ

 38الدرس 
 word الـ استخدام صيغة الضرب والجمع فى برنامج

 
 استخدام صيغة الضرب والجمع فى برنامج الوورد م باذن الله نشرح طريقةاليو

 وهذه الخاصية تستخدم في جداول الوورد بدل من استخدام الة الحاسبة او في برنامج الاكسل
 2019الموضوع على اصدار 
 نبدأ على بركة الله

 

  وعلينا استخراج النتائجلنفرض ان لدينا جدول يحتوي على قيم موزعة فيه 
 سواء في عملية الضرب او الجمع ونريد الحصول على النتائج النهائية كما في الجدول التالي
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  نضغط بداخل الجدول لغرض اظهار تبويب ادوات الجدول
 جدول وليس من تخطيط ضمن التبويبات الرئيسية ثم صيغةفمن تبويب تخطيط من ضمن ادوات ال

 
  = PRODUCT(RIGHT) تظهر لنا نافذة الصيغة فاما ان نكتب في الصيغة صيغة الضرب وهي

 بين القوسين (RIGHT) كتابة كلمةقبلها و = او ان نختار دالة الضرب من خانة لصق الداله وعلينا كتابة علامة
 ثم نضغط على موافق (LEFT) وتعني تضرب الاعداد التي من جهة اليمين واذا كانت الاعداد في جهة اليسار فنكتب بين القوسين
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 فتم استخراج النتيجة باستخدام هذه الصيغة

 
  ونستخرج النتائج الباقية بنفس الطريقة
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ينا من استخدام صيغة الضرب وناتي الى صيغة الجمعانته
  وهي جمع النتائج الكلية التي حصلنا عليها من ضرب الاعداد فنضع مؤشر الماوس في حقل الجمع

  اونختار صيغة الجمع من خانة لصق الدالة = SUM(ABOVE) ثم نكتب صيغة الجمع وهي = ثم تخطيط ثم صيغة ثم نكتب
 وتعني جمع الاعداد التي فوق حقل المجموع ثم موافق (ABOVE) ثم نكتب بين القوسين

 
 فنحصل على المجموع الكلي
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

  ب زيادة في العدد او في سعر المادةاما اذا اردنا التعديل على احد الحقول بسب
 فاكيد يتغيير السعر الاجمالي للمادة 40بدل من  60فبعد التعديل على الحقل كان في حقل القلم اصبح العدد 

 فنقوم بتعليم على السعر الاجمالي لمادة القلم ثم كلك يمين واختيار تحديث الحقل

 
 تم تحديث النتيجة الجديدة وهنا يجب تحديث المجموع الكلي للمواد
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 6 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ايضا نفس الطريقة نعلم على المجموع الكلي ثم كلك يمين ثم تحديث الحقل

 
 وتم تحديث المجموع الكلي الى النتيجة النهائية بعد التغيير في الاعداد
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 7 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان ماذا يقصد بالتنسيق الرقمي في قائمة الصيغة وكيف نستعمله
 نعلم على نتيجة ضرب العدد ثم تخطيط ثم صيغة اذا اردنا ان تكون النتائج ذات اصفار وفوارز او اضافة عملة البلد

 ثم نضغط موافق ثم اختيار التنسيق الذي نريد اضهاره مع الاعداد كما في الصورة التالية

 
 وبنفس الطريقة مع كل الاعداد لتكون كما في الصورة التالية
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 8 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 او استخدام التنسيق الرقمي بطريقة اخرى وهي نعلم على العدد ثم كلك يمين ثم اختيار تحرير الحقل

 
  فستظهر لنا نافذة الحقل كما في الصورة فنختار الصيغة
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 9 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم من نافذة الصيغة نختار التنسيق الرقمي كالسابق وهكذا مع جميع الاعداد

 
 

 الى هنا انتهينا من الموضوع
 اتمنى ان ينال احسانكم

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 ومــاكان فــيه من خطـــأ فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه
 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 
 وختاما  

 اللهم لاتحجب احسانك عنا بتقصيرنا
  ولاتمنعنا فضلك بغفلتنا واجعلنا شاكرين لنعمك

  راضين بقضائك متلذذين بذكرك
 طامعين في رضاك
 وعفوك عنا

 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم

   wordالـ برنامج فى والجمع الضرب صيغة استخدام✅38الدرس  WORD✅سلسلة دروس الـ

https://forum.zyzoom.net/threads/360273/
https://forum.zyzoom.net/threads/360273/

